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管 理 部 門 担当者 様 にとって注目のテーマに気 づきをお 届 けする

日
進
月
歩
の
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル

活
用
に
は

さ
ま
ざ
ま
な
メ
リ
ッ
ト
が

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
を
活
用
す
る
場
合
は
、
Ｉ

Ｔ
導
入
補
助
金
や
小
規
模
事
業
者
持
続
化
補
助

金
な
ど
の
補
助
金
が
使
え
る
こ
と
も
あ
っ
て
、

導
入
に
積
極
的
に
な
る
中
小
企
業
も
増
え
て
い

ま
す
。
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
を
導
入
す
る
こ
と
に

よ
っ
て
、
企
業
に
は
さ
ま
ざ
ま
な
メ
リ
ッ
ト
が

見
込
め
ま
す
。

優
秀
な
社
員
が
コ
ア
業
務
に
集
中
で
き
る

優
秀
な
社
員
ほ
ど
仕
事
を
抱
え
が
ち
で
す

が
、
そ
の
内
容
が
定
型
業
務
中
心
に
な
っ
て
し

ま
っ
て
い
る
こ
と
も
多
い
も
の
。
こ
れ
は
と
て

も
も
っ
た
い
な
い
こ
と
で
す
。
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー

ル
の
活
用
で
工
数
が
削
減
で
き
れ
ば
、
そ
の
分

余
剰
時
間
が
増
え
、
本
来
行
う
べ
き
コ
ア
業
務

に
集
中
す
る
こ
と
が
可
能
に
な
り
ま
す
。

属
人
化
を
防
ぎ
、
全
体
の
効
率
を
高
め
ら
れ
る

担
当
者
に
し
か
で
き
な
い
仕
事
が
増
え
る
ほ

ど
、
仕
事
の
効
率
が
下
が
る
リ
ス
ク
が
高
ま
り

ま
す
。
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
の
導
入
に
よ
っ
て
、

定
型
業
務
に
な
っ
て
い
る
部
分
を
ロ
ボ
ッ
ト
が

代
わ
り
に
で
き
る
よ
う
に
な
れ
ば
、
属
人
化
の

リ
ス
ク
を
下
げ
る
こ
と
に
も
つ
な
が
り
ま
す
。

会社にあるさまざまな部署のなかでも、管理部門は定型会社にあるさまざまな部署のなかでも、管理部門は定型

業務が非常に多い部署の一つです。定型業務の負担が業務が非常に多い部署の一つです。定型業務の負担が

大きいと、その他のやるべき仕事に時間や人員を割くこ大きいと、その他のやるべき仕事に時間や人員を割くこ

とができません。かといってアウトソーシングしたり、アとができません。かといってアウトソーシングしたり、ア

ルバイトを雇用するとなるとコストがかかるため、よいルバイトを雇用するとなるとコストがかかるため、よい

解決策を見いだせずに悩んでいる企業も多いのではない解決策を見いだせずに悩んでいる企業も多いのではない

でしょうか。そこで活用したいのがデジタルツールです。でしょうか。そこで活用したいのがデジタルツールです。

DX（デジタルトランスフォーメーションの略語で、デジDX（デジタルトランスフォーメーションの略語で、デジ

タルを活用した企業変革）が進む昨今、給与計算や契約タルを活用した企業変革）が進む昨今、給与計算や契約

書作成など、多種多様なデジタルツールがリリースされ書作成など、多種多様なデジタルツールがリリースされ

ており、中小企業でも活用の幅が広がっています。今回ており、中小企業でも活用の幅が広がっています。今回

は、特に中小企業にも利用しやすいデジタルツールをピッは、特に中小企業にも利用しやすいデジタルツールをピッ

クアップしてご紹介します。クアップしてご紹介します。

2021/7 増刊号

業務負担軽減！業務負担軽減！

デジタルツールデジタルツール
活用指南活用指南

管理部門注目のイベント
2021年7月

1日	 国民安全の日	内閣府	
	 全国安全週間（～7日）	厚生労働省	
	 全国鉱山保安週間（～7日）	経済産業省
7日	 川の日 国土交通省
12日	 	植物等の移動規制に関する	

広報強化週間	第2回（～16日）	
農林水産省

16日	海の事故ゼロキャンペーン（～31日）		
	 海上保安庁

19日	子どもの事故防止週間（～25日）		
	 消費者庁

23日	東京オリンピック開会式
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デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
導
入
の

ハ
ー
ド
ル
は
下
が
っ
て
い
る

全
て
の
中
小
企
業
が
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
の
導

入
に
積
極
的
で
あ
る
と
は
い
え
ま
せ
ん
。
中
小

企
業
庁
が
出
し
た
「
中
小
企
業
の
デ
ジ
タ
ル
化

に
向
け
て
」
と
い
う
レ
ポ
ー
ト
に
よ
れ
ば
、
特

に
導
入
す
る
前
段
階
で
障
壁
が
生
じ
や
す
い
こ

と
が
分
か
っ
て
い
ま
す
。

例
え
ば
、
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
を
導
入
す
る
こ

と
で
全
社
員
の
業
務
フ
ロ
ー
が
変
わ
る
可
能
性

が
あ
り
ま
す
。
ま
た
、
慣
れ
る
た
め
に
は
一
定

の
時
間
が
必
要
で
す
。
簡
単
に
他
の
ツ
ー
ル
に

変
更
す
る
の
も
難
し
い
た
め
、
ツ
ー
ル
の
選
定

に
は
手
間
が
か
か
り
ま
す
。

ま
た
、
Ｉ
Ｔ
リ
テ
ラ
シ
ー
が
低
い
企
業
で
は

専
門
家
に
相
談
す
る
習
慣
が
根
付
い
て
い
な
い

た
め
に
、
ど
の
よ
う
に
ツ
ー
ル
を
選
定
す
れ
ば

よ
い
か
分
か
ら
な
い
と
考
え
る
会
社
も
多
い
よ

う
で
す
。
し
か
し
そ
の
一
方
で
、
デ
ジ
タ
ル

ツ
ー
ル
を
導
入
す
る
中
小
企
業
は
増
加
し
て
い

ま
す
。
そ
の
要
因
は
ど
こ
に
あ
る
の
で
し
ょ
う

か
。

数
百
円
、
数
千
円
か
ら
導
入
で
き
る
よ
う
に

続
々
と
新
し
い
製
品
が
リ
リ
ー
ス
さ
れ
て
い

る
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
。
確
か
に
選
定
は
大
変
か

も
し
れ
ま
せ
ん
が
、
最
近
は
導
入
コ
ス
ト
が
か

な
り
抑
え
ら
れ
る
よ
う
に
な
っ
た
こ
と
が
追
い

風
に
な
っ
て
い
ま
す
。

特
に
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
上
の
サ
ー
バ
ー
を
使

う
ク
ラ
ウ
ド
サ
ー
ビ
ス
な
ら
、
ソ
フ
ト
を
購
入

し
て
端
末
に
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
す
る
必
要
が
な
い

た
め
、初
期
費
用
が
ほ
と
ん
ど
か
か
り
ま
せ
ん
。

料
金
形
態
も
さ
ま
ざ
ま
で
、
ユ
ー
ザ
ー
の
人
数

ご
と
に
料
金
が
発
生
す
る
タ
イ
プ
の
サ
ー
ビ
ス

も
あ
れ
ば
、最
大
利
用
人
数
が
決
ま
っ
て
い
て
、

そ
の
範
囲
内
で
あ
れ
ば
一
定
金
額
で
利
用
で
き

る
サ
ー
ビ
ス
も
あ
り
ま
す
。

ま
た
、
年
間
契
約
で
は
な
く
月
単
位
で
契
約

で
き
る
サ
ー
ビ
ス
も
増
え
て
い
る
こ
と
か
ら
、

「
試
し
に
数
カ
月
使
っ
て
み
て
、
合
わ
な
け
れ

ば
解
約
し
て
も
よ
い
」
と
気
軽
に
始
め
る
こ
と

が
で
き
ま
す
。

圧
倒
的
な
工
数
削
減
が
可
能
に

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
導
入
の
最
大
の
メ
リ
ッ
ト

は
、
先
に
も
挙
げ
た
と
お
り
工
数
削
減
と
い
え

ま
す
。
ツ
ー
ル
の
導
入
に
よ
っ
て
多
く
の
企
業

で
成
果
が
上
が
っ
て
い
ま
す
。「
2
週
間
か
か
っ

て
い
た
作
業
が
、
1
〜
2
日
で
終
わ
る
よ
う
に

な
っ
た
」「
業
務
量
が
半
分
以
上
減
っ
た
」
な

ど
の
具
体
的
な
成
果
も
多
数
見
ら
れ
ま
す
。

こ
こ
か
ら
は
、
比
較
的
安
価
に
導
入
で
き
る

ツ
ー
ル
を
3
つ
ピ
ッ
ク
ア
ッ
プ
し
て
ご
紹
介
し

ま
す
。

交通費精算の 
工程を短縮できる

▲

https://www.kincone.com▲

月額200円（税抜き）／1従業員▲

株式会社ソウルウェア

（キンコン）

ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
は
、
勤
怠
管
理
・
交
通
費

精
算
の
ク
ラ
ウ
ド
ツ
ー
ル
で
す
。
勤
怠
打
刻

と
、
交
通
費
の
登
録
を
同
時
に
で
き
る
ア
プ
リ

と
し
て
多
く
の
企
業
が
導
入
し
て
い
ま
す
。

手
間
が
か
か
る
交
通
費
精
算

交
通
費
精
算
を
Ｅ
ｘ
ｃ
ｅ
ｌ
な
ど
の
表
計
算

ソ
フ
ト
で
行
っ
て
い
る
企
業
も
多
い
の
で
は
な

い
で
し
ょ
う
か
。
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
が
増
え
た

こ
と
で
、
定
期
券
を
使
わ
ず
に
都
度
運
賃
を

払
っ
て
会
社
に
通
勤
す
る
従
業
員
も
増
え
ま
し

た
。
す
る
と
通
勤
の
た
び
に
交
通
費
精
算
が
発

生
す
る
う
え
、
従
業
員
一
人
ひ
と
り
の
通
勤
条

件
も
異
な
る
た
め
、
交
通
費
精
算
は
一
括
処
理

が
難
し
い
作
業
に
な
っ
て
し
ま
い
ま
す
。

S
u
i
c
a
な
ど
の
I
C
カ
ー
ド
を

タ
ッ
チ
す
る
だ
け
で
記
録
で
き
る

ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
の
特
徴
の
一
つ
が
、
Ｓ
ｕ

ｉ
ｃ
ａ
や
P
A
S
M
O
な
ど
の
交
通
系
Ｉ
Ｃ

カ
ー
ド
と
連
携
し
て
い
る
こ
と
で
す
。
ｋ
ｉ
ｎ

ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
ア
プ
リ
を
ス
マ
ホ
や
タ
ブ
レ
ッ
ト
な

ど
の
端
末
に
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
し
、
そ
こ
に
交
通

系
Ｉ
Ｃ
カ
ー
ド
を
タ
ッ
チ
す
る
だ
け
で
交
通
費

情
報
を
読
み
取
っ
て
く
れ
ま
す
。

こ
れ
に
よ
り
、
経
理
担
当
者
は
交
通
費
に
つ

い
て
、
交
通
経
路
や
運
賃
を
調
べ
る
必
要
が
な

く
な
り
ま
す
。
更
に
出
退
勤
の
打
刻
も
同
時
に

で
き
る
た
め
、
勤
怠
管
理
も
兼
ね
る
こ
と
が
で

き
ま
す
。

出
退
勤
の
打
刻
も
柔
軟
に

従
業
員
に
ノ
ー
ト
パ
ソ

コ
ン
を
支
給
し
、
出
退
勤

の
打
刻
は
ノ
ー
ト
パ
ソ
コ

ン
上
で
行
う
よ
う
に
設
定

し
て
い
る
会
社
も
多
い
の

で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。

し
か
し
そ
う
す
る
と
、

従
業
員
は
常
に
ノ
ー
ト
パ
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ソ
コ
ン
を
持
ち
運
ば
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。

ま
た
、
会
社
や
自
宅
以
外
の
場
所
に
直
行
直
帰

す
る
際
な
ど
、
リ
ア
ル
タ
イ
ム
で
打
刻
が
で
き

な
い
こ
と
も
あ
り
ま
す
。

ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
は
、
ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
の

ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
に
ア
ク
セ
ス
し
て
打
刻
で
き
る

ほ
か
、
ア
プ
リ
を
使
っ
て
ス
マ
ホ
か
ら
打
刻
で

き
る
シ
ス
テ
ム
や
、
C
h
a
t
w
o
r
k
や

S
l
a
c
k
な
ど
の
外
部
チ
ャ
ッ
ト
ツ
ー
ル

を
使
っ
て
打
刻
で
き
る
方
法
な
ど
、
さ
ま
ざ
ま

な
方
法
に
対
応
し
て
い
ま
す
。

勤
怠
状
況
が
k
i
n
c
o
n
e
に
集
約
で
き
る

ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
に
は
、
従
業
員
ご
と
の
平

均
残
業
時
間
・
法
定
外
残
業
時
間
を
グ
ラ
フ
で

チ
ェ
ッ
ク
で
き
る
機
能
が
あ
り
ま
す
。
ま
た
、

有
給
休
暇
を
取
得
し
て
い
な
い
社
員
を
可
視
化

で
き
、
特
定
の
従
業
員
に
仕
事
が
集
中
し
て
い

な
い
か
な
ど
を
管
理
部
門
が
チ
ェ
ッ
ク
す
る
こ

と
も
可
能
で
す
。

さ
ら
に
ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
で
は
、
正
社
員
の

ほ
か
、
パ
ー
ト
タ
イ
マ
ー
や
ア
ル
バ
イ
ト
、
1

カ
月
の
フ
レ
ッ
ク
ス
勤
務
な
ど
の
勤
務
形
態
ご

と
に
就
業
規
則
を
設
定
す
る
こ
と
が
で
き
る
た

め
、
担
当
者
が
手
計
算
で
残
業
時
間
や
有
給
休

暇
取
得
日
数
な
ど
を
算
出
す
る
必
要
が
あ
り
ま

せ
ん
。

こ
の
よ
う
な
デ
ー
タ
の
可
視
化
の
た
め
に

は
、
デ
ー
タ
を
集
め
て
計
算
す
る
・
ま
と
め
る

と
い
う
工
程
が
不
可
欠
で
す
。
し
か
し
作
業
量

が
多
い
た
め
手
が
つ
け
ら
れ
ず
、
結
果
と
し
て

デ
ー
タ
を
生
か
す
前
段
階
で
止
ま
っ
て
い
る
管

理
部
門
も
多
い
よ
う
で
す
。

こ
の
点
、
ｋ
ｉ
ｎ
ｃ
ｏ
ｎ
ｅ
で
は
「
デ
ー
タ

を
集
め
て
作
成
す
る
」
と
い
う
工
程
を
自
動
で

行
っ
て
く
れ
る
た
め
、
本
来
取
り
組
み
た
い

「
デ
ー
タ
を
生
か
す
」
と
い
う
プ
ロ
セ
ス
に
進

む
こ
と
が
で
き
る
と
い
え
ま
す
。

AIで議事録を 
自動作成できる

▲

https://gijiroku.ai▲  

月額29,800円（税込み）（法人向
けビジネスプラン）▲

株式会社オルツ

（エーアイギジロク）

議
事
録
の
作
成
は
コ
ス
ト
が
か
か
る

社
内
・
社
外
問
わ
ず
行
わ
れ
る
会
議
で
は
、

議
事
録
を
作
っ
て
保
管
す
る
こ
と
が
求
め
ら
れ

ま
す
。

参
加
人
数
や
議
題
が
少
な
い
場
合
は
、
議
事

録
を
作
る
の
も
そ
こ
ま
で
手
間
が
か
か
り
ま
せ

ん
。
し
か
し
、
な
か
に
は
何
時
間
に
も
及
ぶ
会

議
や
、複
数
の
議
題
に
つ
い
て
検
討
す
る
も
の
、

大
人
数
が
参
加
し
て
発
言
す
る
も
の
な
ど
、
議

事
録
作
成
が
大
変
な
会
議
も
多
い
も
の
で
す
。

ま
た
、
会
議
後
に
議
事
録
を
作
る
ま
で
の
日

数
も
限
ら
れ
て
い
る
こ
と
が
多
く
、「
3
日
以

内
」「
今
週
中
に
」
な
ど
、
締
め
切
り
が
タ
イ

ト
な
の
も
議
事
録
作
成
の
難
し
い
と
こ
ろ
で

す
。

リ

 

ア

 

ル

 

タ

 

イ

 

ム

 

で

 

音

 

声

 

入

 

力

 

す

 
る
 

「
A
I
　
G
I
J
I
R
O
K
U
」

議
事
録
の
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
と
し
て
お
す
す

め
し
た
い
の
が
、「
Ａ
Ｉ　
G
I
J
I
R
O
K
U
」

で
す
。
端
末
上
で
ソ
フ
ト
を
立
ち
上
げ
、
録
音

を
開
始
し
て
お
け
ば
、
会
議
で
発
言
し
て
い
る

人
の
音
声
を
聞
き
取
り
、
リ
ア
ル
タ
イ
ム
で
文

字
起
こ
し
を
し
て
く
れ
ま
す
。
音
声
も
ダ
ウ
ン

ロ
ー
ド
で
き
る
た
め
、
一
旦
Ｉ
Ｃ
レ
コ
ー
ダ
ー

に
会
議
を
録
音
す
る
手
間
が
省
け
る
の
も
特
徴

で
す
。

た
だ
し
、
ど
の
音
声
入
力
ツ
ー
ル
に
も
い
え

る
こ
と
で
す
が
、
実
際
の
発
言
を
正
確
に
文
字

起
こ
し
さ
れ
る
ケ
ー
ス
が
少
な
い
た
め
、
ど
う

し
て
も
修
正
が
必
要
な
点
は
否
め
ま
せ
ん
。
こ

の
点
、
Ａ
Ｉ　

G
I
J
I
R
O
K
U
で
は
リ

ア
ル
タ
イ
ム
で
文
章
を
修
正
す
る
こ
と
も
可
能

な
う
え
、修
正
履
歴
を
Ａ
Ｉ
が
学
習
す
る
た
め
、

使
え
ば
使
う
ほ
ど
精
度
を
上
げ
る
こ
と
が
で
き

ま
す
。

同

 

時

 

翻

 

訳

 

で

 

海

 

外

 

拠

 

点

 

と

 
も
 

ス
ム
ー
ズ
に
会
議
が
で
き
る

海
外
に
拠
点
や
取
引
先
が
あ
る
会
社
で
は
、

海
外
と
の
や
り
と
り
が
日
常
的
に
発
生
し
ま

す
。
そ
の
場
合
、
間
に
通
訳
者
を
置
い
て
会
話

す
る
こ
と
に
な
り
ま
す
が
、
そ
の
分
コ
ス
ト
が

か
か
る
こ
と
は
避
け
ら
れ
ま
せ
ん
。

Ａ
Ｉ　

G
I
J
I
R
O
K
U
で
は
自
動
的

に
音
声
入
力
し
ま
す
が
、
出
力
言
語
を
30
カ
国

語
か
ら
選
択
す
る
こ
と
が
で
き
、
音
声
を
Ａ
Ｉ

が
通
訳
し
な
が
ら
音
声
出
力
し
て
く
れ
ま
す
。

そ
の
た
め
、
母
国
語
に
自
動
翻
訳
さ
れ
た
文
章

を
読
み
な
が
ら
お
互
い
に
母
国
語
で
コ
ミ
ュ
ニ

ケ
ー
シ
ョ
ン
を
取
る
こ
と
が
可
能
で
す
。
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声
紋
で
話
者
を
特
定
し
て
く
れ
る

ま
た
、音
声
入
力
ツ
ー
ル
の
課
題
の
一
つ
が
、

テ
キ
ス
ト
が
ベ
タ
打
ち
で
出
力
さ
れ
て
い
く
た

め
に
誰
の
発
言
か
が
分
か
ら
な
く
な
っ
て
し
ま

う
こ
と
で
す
。

こ
の
点
、
Ａ
Ｉ　

G
I
J
I
R
O
K
U
で

は
ア
カ
ウ
ン
ト
を
持
つ
ユ
ー
ザ
ー
に
つ
い
て

は
、
声
紋
判
断
に
よ
る
話
者
特
定
と
い
う
機
能

を
搭
載
し
て
い
ま
す
。
声
に
よ
っ
て
発
言
者
を

特
定
し
、議
事
録
に
反
映
し
て
く
れ
る
の
で
す
。

話
者
を
特
定
し
、
か
つ
修
正
を
Ａ
Ｉ
が
学
習

す
る
こ
と
に
よ
り
、
話
者
ご
と
の
発
言
の
特
徴

や
聞
き
取
り
に
く
い
言
葉
な
ど
を
改
善
し
て
い

く
こ
と
が
で
き
ま
す
。さまざまな定型業務が

RPA化できる

▲

https://rpa-technologies.com/▲

年額90万円（税抜き）　
　（BizRobo!mini）▲

RPA テクノロジーズ株式会社

（ビズロボ）

部
署
の
特
性
と
し
て

定
型
業
務
の
負
担
が
大
き
い

こ
れ
ま
で
に
ご
紹
介
し
て
き
た
給
与
計
算
や

議
事
録
以
外
に
も
、
管
理
業
務
に
お
け
る
定
型

業
務
は
多
岐
に
わ
た
り
ま
す
。
ま
た
、
人
に

よ
っ
て
担
当
業
務
が
違
う
こ
と
が
多
く
、
属
人

性
が
高
く
な
り
が
ち
な
の
も
、
管
理
業
務
の

課
題
と
い
え
ま
す
。
そ
こ
で
活
用
し
た
い
の

が
R
P
A
で
す
。
こ
こ
で
は
、
さ
ま
ざ
ま
な

R
P
A
が
網
羅
で
き
る
Ｂ
ｉ
ｚ
Ｒ
ｏ
ｂ
ｏ
!

を
ご
紹
介
し
ま
す
。

Ｂ
ｉ
ｚ
Ｒ
ｏ
ｂ
ｏ
!
の
特
徴
は
、
あ
ら
ゆ
る

業
種
や
業
務
に
対
応
で
き
る
こ
と
で
す
。
官
公

庁
や
コ
ー
ル
セ
ン
タ
ー
、
製
造
業
や
マ
ス
コ
ミ

な
ど
、
2
2
0
0
社
以
上
が
導
入
し
、
ロ
ボ
ッ

ト
の
開
発
は
10
万
件
を
超
え
て
い
ま
す
。
さ
ま

ざ
ま
な
ノ
ウ
ハ
ウ
が
蓄
積
さ
れ
て
お
り
、
間
接

的
に
自
社
に
生
か
す
こ
と
が
で
き
ま
す
。
以
下

に
具
体
的
な
活
用
シ
ー
ン
を
ご
紹
介
し
ま
す
。

請
求
書
を
自
動
で
計
算
・
出
力
す
る
こ
と
で
、

余
剰
時
間
を
生
み
出
せ
る

請
求
書
作
成
・
印
刷
の
工
程
と
し
て
は
、
担

当
者
が
Ｅ
ｘ
ｃ
ｅ
ｌ
な
ど
の
表
計
算
ソ
フ
ト
を

使
っ
て
デ
ー
タ
を
取
り
ま
と
め
、
当
月
の
請
求

額
を
確
定
。
そ
の
後
、
専
用
の
帳
票
に
印
刷
す

る
た
め
に
別
の
ソ
フ
ト
に
デ
ー
タ
を
移
行
し
て

伝
票
を
印
刷
し
、
伝
票
を
チ
ェ
ッ
ク
し
て
発
送

と
い
う
流
れ
が
一
般
的
で
す
。

こ
こ
で
Ｂ
ｉ
ｚ
Ｒ
ｏ
ｂ
ｏ
!
を
活
用
す
る
こ

と
で
、
デ
ー
タ
の
取
り
ま
と
め
や
別
ソ
フ
ト
へ

の
デ
ー
タ
移
行
を
ロ
ボ
ッ
ト
が
行
っ
て
く
れ
る

た
め
、
担
当
者
は
最
終
的
な
チ
ェ
ッ
ク
と
発
送

に
関
わ
る
だ
け
で
済
み
ま
す
。
そ
の
結
果
、
従

来
要
し
て
い
た
業
務
時
間
が
95
％
削
減
で
き
た

ケ
ー
ス
も
。

顧

 

客

 

や

 

従

 

業

 

員

 

の

 

情

 

報

 

リ

 

ス

 

ト

 

を

 

管

 

理

 
し
 、 

人
事
労
務
手
続
き
を
簡
素
化

入
社
や
異
動
な
ど
、
社
員
の
出
入
り
が
多
い

会
社
で
は
、
使
用
す
る
パ
ソ
コ
ン
の
キ
ッ
テ
ィ

ン
グ
や
ア
カ
ウ
ン
ト
登
録
な
ど
、
さ
ま
ざ
ま
な

登
録
や
設
定
の
作
業
が
発
生
し
ま
す
。

異
動
や
入
社
を
し
た
従
業
員
を
E
x
c
e
l

で
リ
ス
ト
化
し
、
端
末
の
ユ
ー
ザ
ー
登
録
や
権

限
の
設
定
な
ど
を
ロ
ボ
ッ
ト
で
自
動
化
す
る
こ

と
に
よ
っ
て
、
担
当
者
は
こ
れ
ま
で
行
っ
て
い

た
業
務
の
効
率
を
大
幅
に
改
善
す
る
こ
と
が
で

き
ま
す
。

今
回
は
、
中
小
企
業
が

活
用
し
や
す
い
デ
ジ
タ
ル

ツ
ー
ル
を
3
つ
ご
紹
介
し

ま
し
た
。
比
較
的
安
価
で

始
め
る
こ
と
が
で
き
る
た

め
、
ま
ず
は
少
人
数
で

使
っ
て
み
て
、
自
社
に
適

さ
な
け
れ
ば
他
の
ツ
ー
ル

を
試
し
て
み
る
と
い
う
よ

う
に
、「
選
定
し
て
し
ま
っ

て
か
ら
本
格
的
に
導
入
す

る
」よ
り
も「
ま
ず
は
使
っ

て
み
て
か
ら
本
格
的
に
導

入
を
決
め
る
」
ほ
う
が
、

結
果
的
に
導
入
コ
ス
ト
を

削
減
で
き
そ
う
で
す
。


